ZARZADZENIE NR <,/2016 3 )
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W KROSNIE ODRZANSKIM

A (cnlcqc
zdnia 2016,

w sprawie ustalenia Zasad dokonywania zwrotow kosztow przejazdu z tytutu odbywania
szkolenia, egzaminullicencji, zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, wykonywania prac
spotecznie uzytecznych, badan lekarskich i psychologicznych oraz skierowania do pracodawcy
zgtaszajacego oferte pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kro$nie Odrzanskim.

Na podstawie § 9 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Krosnie
Odrzanskim wprowadzonego Uchwatg Nr 57/2015 Zarzadu Powiatu Krosniefskiego z dnia 31 marca
2015 r., w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Krosnie
Odrzanskim oraz art. 41 ust. 4b i 4c, art. 45 ust.1 i ust. 3-5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 149 - tekst jednolity z p6zn. zm.), ustala

sie:

ZASADY DOKONYWANIA ZWROTOW KOSZTOW PRZEJAZDU Z TYTULU ODBYWANIA
SZKOLENIA, EGZAMINU/LICENCJI, ZATRUDNIENIA LUB INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ, STAZU,
PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DOROSLYCH, ZAJEC Z ZAKRESU PORADNICTWA
ZAWODOWEGO, WYKONYWANIA PRAC SPOLECZNIE UZYTECZNYCH, BADAN LEKARSKICH
| PSYCHOLOGICZNYCH ORAZ SKIEROWANIA DO PRACODAWCY ZGLASZAJACEGO OFERTE
PRACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KROSNIE ODRZANSKIM.

Rozdziat 1
Postanowienia ogoéine

§ 1. llekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:
1) Staroscie — oznacza to Staroste Krosnienskiego;
2) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kro$nie Odrzarskim;
3) Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Kro$nie Odrzanskim;
4) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy;
5) Whioskodawcy - oznacza to bezrobotnego, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy;
6) Prywatnym $rodku transportu — oznacza to:
a) samochadd, motorower lub motocykl stanowigcy wiasno$¢ lub wspotwtasnosé Wnioskodawcy,

b) samochod, motorower lub motocykl uzyczony na podstawie umowy uzyczenia.



7) Zwrocie kosztow przejazdu — oznacza to zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsc, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-9;

8) Zasadach- oznacza to niniejsze Zasady;

9) Whiosku — oznacza to wniosek o refundacje kosztow przejazdu;

10) Rozliczeniu — oznacza to rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu.

Rozdziat 2
Warunki otrzymania zwrotu kosztéw przejazdu

§ 2. 1. Starosta w imieniu ktorego, na podstawie udzielonego mu upowaznienia dziata Dyrektor,
moze dokonywac zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsc:
1) szkolenia;

2) egzaminu/licencii;

3) zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

4) stazu;

5) przygotowania zawodowego dorostych;

6) zajeC z zakresu poradnictwa zawodowego;

7) skierowania do pracodawcy zgtaszajacego oferte pracy w Urzedzie;
8) badan lekarskich lub psychologicznych;

9) wykonywania prac spotecznie uzytecznych.

2. Zwrot kosztow przejazdu, o ktérych mowa w § 2 ust.1 pkt 1, 3- 9, moze byé przyznany
Whnioskodawcy, ktéry na podstawie skierowania Urzedu ponosi koszty z tytutu przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsc wskazanych w § 2 ust. 1z powrotem.

3. Zwrot kosztow przejazdu ustala sie mnozac ceng biletu jednorazowego przejazdu z miejsca
zamieszkania i z powrotem najtariszym $rodkiem zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej przez
liczbe dni uczestnictwa.

4. Zwrot kosztéw przejazdu o ktérych mowa w § 2 ust.1 pkt 3-6:

1) moze by¢ przyznany osobie, ktora spetnia tacznie wymienione warunki:
a) na podstawie skierowania Urzedu ponosi koszty z tytutu przejazdu z miejsca zamieszkania
do miejsc wskazanych w § 2 ust. 1,
b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace, ‘

2) moze by¢ dokonywany przez okres do 12 miesiecy;
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3) nastepuje za dany miesigc do wysokosci ceny biletu miesigcznego obowigzujgcego na danej trasie
w komunikaciji publicznej lub prywatnej, jednak nie wigcej niz 300 zi/;
4) ustalany jest na podstawie listy obecnosci.

5. Zwrot kosztow przejazdu, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-2 i 7-9 nastepuje za dany miesiac
do wysokosci ceny biletu miesiecznego. :

6. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za okresy miesieczne i przystuguje za dni, w ktorych
Whnioskodawca faktycznie wykonywat prace lub uczestniczyt w formach pomocy, o ktérych mowa w § 2
ust. 1.

7. Zwrot kosztow przejazdu na szkolenie moze by¢ dokonywany okresowo za dany miesigc
lub jednorazowo, za caty okres uczestnictwa.

8. Jezeli Wnioskodawca nie ma mozliwosci korzystania ze zbiorowej komunikacji publiczne;
lub prywatnej, Urzad moze dokona¢ zwrotu kosztow przejazdu prywatnym $Srodkiem transportu
w przypadku:

1) niedogodnego potaczenia zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej wynikajacego z rozktadow
jazdy. Wysoko$¢ zwrotu kosztéw przejazdu nalicza sig zgodnie z § 2 ust. 3, 4 pkt 3 i ust. 5.

2) braku potaczen zbiorowej komunikaciji publicznej lub prywatnej na danym odcinku trasy. Stawke
za jeden kilometr ustala sig w kwocie 0,25 zt, a dtugos¢ trasy oblicza sie za pomocg mapy Polski —
mapa.pf.pl - trasa najkrotsza”.

Rozdziat 3
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw

§ 3.1. Przyznanie zwrotu kosztow przejazdu nastepuje na podstawie i po rozpatrzeniu ztozonego
w Urzedzie wniosku — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zasad.

2. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje na podstawie ziozonego w Urzedzie rozliczenia, ktore
stanowi jednoczesnie oswiadczenie Wnioskodawcy o wysokosci faktycznie poniesionych kosztow-
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zasad.

3. O odmowie lub przyznaniu zwrotu kosztéw przejazdu Urzad powiadamia Wnioskodawce
pisemnie w terminie do 30 dni od dnia ztoZenia wniosku.

4. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu nalezy zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia odbycia badan
lekarskich lub rozpoczecia pracy, stazu, przygotowania zawodowego dorostych, prac spotecznie
uzytecznych, szkolenia, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawbdowego, egzaminu, wydania skierowania
do pracodawcy zgtaszajacego oferte pracy w Urzedzie.
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5. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu do miejsca zatrudnienia
lub wykonywania innej pracy zarobkowej i powrotu, Wnioskodawca zobowigzany jest dotaczyé do :
1) wniosku - kopie umowy o prace, umowy o prace naktadcza lub umowy cywilno — prawnej;
2) rozliczenia - za$wiadczenie wystawione przez pracodawce o wysokosci uzyskiwanego miesiecznego
wynagrodzenia brutto. :
6. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za miesiac, w ktérym z winy Wnioskodawcy zostat:
1) rozwigzany stosunek pracy;
2) przerwane:
a) staz,
b) prace spotecznie uzyteczne,
¢) odbywanie przygotowania zawodowego dorostych,
d) szkolenie,

e) odbywanie zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego.

Rozdziat 4
Postanowienia koncowe

§ 4.1. Zmiany Zarzadzenia dokonywane sa przez Dyrektora w trybie wiasciwym dla jego ustalenia.
2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Dyrektor.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem...</. ..Lw%:'qcz LOIE ’~\

\
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Zatacznik nr 1

............................................. : Powiatowy Ufzqd Pracy

(adres zamieszkania)
w Krosnie Odrzanskim

WNIOSEK
o0 zwrot kosztow przejazdu

Na podstawie art. 41 ust. 4b-4c i art. 45 ust. 1i ust. 3-5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 .
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149 tekst jedn. z p6zn. zm.)

zwracam sig z prosbg o dokonanie zwrotu poniesionych kosztéw przejazdu z tytutu:

I b s i sl o et et o i e . b b s s i
B I I s i s RIS e S S NS
T R S N G ST SE SR Sy S R
Z uwagi na niedogodne potaczenie wynikajace z rozktadu jazdy/ braku potaczen zbiorowe; kdmunikacji

publicznej lub prywatnej* dojezdzac¢ bede prywatnym $rodkiem transportu.

Dojezdza¢ bede zbiorowym $rodkiem komunikaciji publicznej lub prywatne;.

Jednoczesnie o$wiadczam, Zze cena biletu jednorazowego/miesiecznego® najtariszym $rodkiem
zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej na trasie  od ...,
B s R W zt.

(podpis wnioskodawcy)

1- wlaéciwe zaznaczy¢ znakiem X
* - niepotrzebne skresli¢

** - nalezy wpisa¢ odpowiednio: zatrudnienia, odbywania prac spotecznie uzytecznych, stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, badan lekarskich, szkolenia, egzaminu, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, skierowania do pracodawcy
zgtaszajgcego oferte pracy.



Il. Wypetnia Powiatowy Urzad Pracy w Kro$nie Odrzanskim

1= rBezrobotnalyia - i s ariin e mel iher SRR L e e e L e zostat/a skierowanaly na:
................................................... W MIBIBROWOBEH .o ivisnieionsimisnshirianseny DETOKTBE 0@ 1o oic. vivniisssangginss
o [ IS P

25 UsBlon0 2 DIZeWOZNIKIBIMEN . o it o i b S sh dewrbaigain
B2 nartreBB v s s e meveeee e brak jest bezposredniego potaczenia /

wystepuja niedogodnos$ci wynikajace z rozktadu jazdy*.
b. cena biletu miesigcznego na przejazd na tej trasie publicznym $rodkiem lokomocji wynosi miesigcznie

.......................... zt.
c. cena biletu jednorazowego tam i z powrotem Wynosi .............cccoeeeeriiiinnnnn, zt.
(podpis pracownika PUP)

lIl. Decyzja Dyrektora

Pizyenale Gig N6 DraYERal0 SIoE  RANMIPAN L /s i ciioeis sty b s on rinanibrsabonstisnssn AT T 2ebes D ba o e s oes i

prawo do zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania, tf. ..........cccooiiiiiiiiiii i do miejsca

.................................................................................... il it st e et vov v s o o N AR OE 6]

flaNyeszelinie o z miesigcznie, na okres trwania .............ccccoveieriiiiiiennns Z uwagi na

(podpis dyrektora lub osoby upoWazﬁiér;éj)
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Zatacznik nr 2

(adres zamieszkania)

Powiatowy Urzad Pracy

w Krosnie Odrzanskim

ROZLICZENIE

faktycznie poniesionych kosztow przejazdu

WORE O ..o v seinny S RTINS W S N z tytulu przejazdu
P et il i st it B0 TORICDWOROL ... cnmnnanisssnansssonsiin i Z powrotem
do miejsca zamieszkania poniostem/am* koszty w wysokosCi ...............ccovvvieiennnn, zt.

Jednoczesnie oswiadczam, ze :
1) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci przekraczajacej 200 % minimalnego
wynagrodzenia za prace  TAK/NIE*
2) rozliczenia kosztow przejazdu dokonatem/am $wiadomy/a odpowiedzialnoSci kamej wynikajacej z art.

233 Kodeksu Karnego za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Nalezna mi kwote zwrotu kosztow dojazdu:
- odbiore osobiscie w terminie i miejscu wskazanym przez PUP*,
- prosze przekaza¢ na moje konto osobiste nr * :

............................................................................................................

(podpis wnioskodawcy)

Zatgczniki:
1. kopia listy obecnosci potwierdzona przez osobe upowazniong*
2. zadwiadczenie wystawione przez pracodawce o wysokosci uzyskanego miesigcznego wynagrodzenia brutto
(przy podjeciu zatrudnienia)*.

* niepotrzebne skresli¢



IIl. Wypetnia pracownik Powiatowego Urzedu Pracy

L R QR NI RE uczeszczat/a w miesigcu ..................... ;1 e AN P
Na podstawie listy obecnosci stwierdza sie obecno$é na .............cccocvvvvennn... PRI i niamighinasn dni.
Wobec powyzszego zwrot kosztow dojazdu przystuguje za mMIeSiac ................ocovevervcienire., I RES
WWYSOKOREL: .............conviiens T R N Pl sy bR i e e e e ek st ).
Kwota powyzsza stanowi:
(' wartos¢ wyliczong wg stawki za jeden kilometr na trasie 0d........................ L
diugos¢ trasy wynosi ................ km,

(O' warto$¢ biletu miesigcznego / jednak nie wiecej niz 300 zt miesigcznie*,

O wartos¢ jednorazowych biletow na w/w trasie, za......... dni .

1 whasciwe zaznaczy¢ znakiem X

.....................................

.......................................

(miejscowo$¢, data)

Kamila Kurczak
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