URZAD PRACY

POWIATOWY URZAD PRACY
w Krosnie Odrzanskim CAZ ]

ul. Piastéw 10 B, 66-600 Krosno Odrzanskie, tel. centrala: +68 383 0313 fax: +68 383 0320; e-mail: zikr@praca.gov.pl

REGULAMIN ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O ZAWARCIE UMOWY
O ZORGANIZOWANIE STAZU DLA 0SOB BEZROBOTNYCH
ZAREJESTROWANYCH
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KROSNIE ODRZANSKIM
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REGULAMIN ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O ZAWARCIE UMOWY O ZORGANIZOWANIE
STAZU DLA OSOB BEZROBOTNYCH ZAREJESTROWANYCH
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KROSNIE ODRZANSKIM

§1

Podstawa prawna:

1.
2.
3.

4.
5

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z2013r. poz. 674 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow odbywania stazu przez bezrobotnych (Dz. U. Nr 142, poz.1160),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721 z p6zn. zm.),

Kodeks pracy,
Kodeks cywilny.
§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
a) Staroscie, Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy
w Krosnie Odrzanskim,
b) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Kro$nie Odrzanskim

c) Organizatorze stazu - nalezy przez to rozumie¢ uprawniony podmiot zamierzajacy
zorganizowac staz,

d) bezrobotnym - nalezy przez to rozumieC osobe o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2013r. poz. 674 ze zm.), spetniajacej jednoczesnie warunki okreslone w art. 49 lub art.
53 ust. 2 ww. ustawy, zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kro$nie Odrzanskim,

e) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zawarcie umowy 0 zorganizowanie stazu,

f) stazu — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie przez bezrobotnego praktycznych umiejetnosci
do wykonywania pracy, poprzez wykonywanie zadan w miejscu pracy, bez nawigzywania
stosunku pracy z pracodawcg,

g) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013r. poz. 674 ze zm.).

§3

Organizator stazu zamierzajacy zorganizowaC staz dla osoby bezrobotnej sktada
do Urzedu wniosek o zawarcie umowy 0 zorganizowanie stazu.

Staz odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej przez Staroste z Organizatorem stazu, wedtug
programu okreslonego w umowie.

Przepisu ust. 2 nie stosuje sie w przypadku organizowania stazy w Urzedzie oraz w Starostwie
Powiatowym w Kro$nie Odrzanskim, z tym, ze staz w Starostwie Powiatowym w Kro$nie
Odrzanskim odbywa sie na podstawie porozumienia zawartego przez Urzad i Starostwo
Powiatowe w Kro$nie Odrzanskim w/g programu stazu okreslonego w porozumieniu.

Przy ustaleniu programu nalezy uwzgledni¢ predyspozycje psychofizyczne i zdrowotne, poziom
wyksztatcenia oraz dotychczasowe kwalifikacje zawodowe bezrobotnego.

Przedtuzenie okresu realizacji stazu wymaga pisemnego wniosku z uzasadnieniem
od Organizatora stazu, oraz zgody osoby bezrobotnej odbywajacej staz.



6. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przedtuzenie stazu sporzadzany jest Aneks
do umowy 0 zorganizowanie stazu.

7. Przepisu ust. 6 nie stosuje sie w przypadku organizowania stazy w Urzedzie oraz w Starostwie
Powiatowym w Krosnie Odrzanskim, z tym, ze w Starostwie Powiatowym w Kro$nie Odrzariskim
przedtuzenie stazu odbywa sie na podstawie Aneksu do porozumienia zawartego przez Urzad
i Starostwo Powiatowe w Kro$nie Odrzanskim.

§4
BEZROBOTNI

Osobami bezrobotnymi, ktére moga zostac skierowane do odbycia stazu sga;

1. bezrobotni do 25 roku zycia,

2. bezrobotni, ktérzy nie ukonczyli 27 lat (liczone od daty urodzenia) i nie mingto 12 miesiecy od dnia
okreslonego w dyplomie, $wiadectwie lub innym dokumencie po$wiadczajacym ukorczenie szkoty
Wyzszej,

3. bezrobotni dtugotrwale, albo po zakorczeniu realizacji kontraktu socjalnego, o ktdérych mowa
w art. 50 ust. 2 ustawy, albo kobiety, ktére nie podjety zatrudnienia po urodzeniu dziecka,

4. bezrobotni powyzej 50 roku zycia,

5. bezrobotni bez kwalifikacji zawodowych, bez do$wiadczenia zawodowego, lub bez wyksztatcenia
Sredniego,

6. bezrobotni samotnie wychowujacy co najmniej jedno dziecko do 18 roku zycia,

7. bezrobotni, ktérzy po odbyciu kary pozbawienia wolnosci nie podjeli zatrudnienia,

8. bezrobotni niepetnosprawni.

§5

ORGANIZATORZY STAZU

1. O zorganizowanie miejsc odbywania stazu moga ubiegac sie:

1. pracodawcy,

2. rolnicze spotdzielnie produkcyjne,

3. petnoletnie osoby fizyczne, zamieszkujace i prowadzace na terytorium RP, osobiscie i na wtasny
rachunek  dziatalnos¢ w zakresie produkcji roslinnej lub zwierzecej, w tym ogrodniczej,
sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej, w pozostajacym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym
obejmujacym obszar uzytkow rolnych o powierzchni przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe,

4. prowadzacy dziat specjalny produkcii rolnej, o ktorym mowa w ustawie z dnia 20 grudnia 1990r.
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2008r. Nr 50, poz. 291 z pdzn. zm.),

5. przedsiebiorcy niezatrudniajacy pracownika.

2. Whniosek o organizacje stazu moze by¢ uwzgledniony w przypadku prowadzenia przez Organizatora
stazu dziatalnoSci gospodarczej przez okres co najmniej 6 miesiecy, a organizatorzy ktorym zostata
udzielona dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, mogg ubiega¢ sie o organizacje stazu
po 12 miesigcach prowadzenia dziatalno$ci.



10.

1.

12.

§6
OPINIOWANIE WNIOSKU

. Opiniowanie wnioskow o organizacje miejsc odbywania stazu, dokonuje komisja powotana w tym

celu przez Dyrektora.
Przed skierowaniem na posiedzenie komisji, kazdy wniosek zostaje sprawdzony pod wzgledem
formalnym, oraz pisemnie zaopiniowany w postaci karty oceny wniosku o zawarcie umowy
0 zorganizowanie stazu’. Karta oceny stanowi zatacznik do Regulaminu.
Whioski niespetniajace wymogdw formalnych, pozostajg bez rozpatrzenia i nie podlegajg ocenie
komisji.
§7
PROCEDURY OCENY | WYBORU WNIOSKOW

Whniosek musi spetnia¢ wymogi formalne tzn. by¢ wypetniony w catosci na odpowiednim druku
dostepnym w siedzibie urzedu, badZz na stronie internetowej PUP http://pup.krosno-odrz.pl/
i podpisany przez osoby do tego upowaznione.

Organizator stazu nie jest w stanie likwidacji lub upadto$ci, nie ma zalegto$ci w optacaniu
sktadek ZUS i optatach podatkowych.

Organizator stazu w ciggu ostatnich 6-ciu miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
nie przeprowadzit redukcji zatrudnienia.

Bezrobotny nie moze odbywaé ponownie stazu u tego samego Organizatora stazu na tym
samym stanowisku pracy, na ktérym wczesniej odbywat staz, przygotowanie zawodowe
w miejscu pracy lub przygotowanie zawodowe dorostych.

U Organizatora stazu, ktory jest pracodawca, staz mogq odbywaé jednoczesnie bezrobotni
w liczbie nieprzekraczajacej liczby pracownikéw zatrudnionych u Organizatora stazu
w dniu sktadania wniosku w przeliczeniu na peten wymiar czasu pracy.

U Organizatora stazu, ktéry nie jest pracodawcy (nie zatrudnia pracownikéw), staz moze
odbywac jednoczesnie jeden bezrobotny.

W pierwszej kolejnosci pozytywnie rozpatruje sie wnioski Organizatordw stazu deklarujacych
zatrudnienie po odbytym stazu.

Do odbycia stazu nie kieruje sie w pierwszej kolejnosci 0séb bezrobotnych ktore :

1) byly zatrudnione u tego Organizatora stazu (niezaleznie od formy, dtugosci zatrudnienia
i stanowiska pracy),

2) sq matzonkiem, lub sgq w pierwszej linii pokrewienstwa i powinowactwa z Organizatorem
stazu,

3) prowadzg z Organizatorem stazu wspolne gospodarstwo domowe.

Bezrobotni, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-2 niniejszego regulaminu, moga by¢ skierowani
do odbycia stazu na okres od 3 do 12 miesiecy, pozostali o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3-8
mogq by¢ skierowani do odbycia stazu na okres od 3 do 6 m-cy.

W pierwszej kolejno$ci pozytywnie rozpatruje sie wnioski Organizatoréw stazu, ktérych teren
dziatania obejmuje Powiat Kro$nienski.

Urzad kieruje do odbycia stazu u Organizatora stazu w pierwszej kolejno$ci osoby bezrobotne,
ktére nie korzystaly jeszcze z zadnej formy aktywizacji, oraz majgq zaplanowany staz
w Indywidualnym Planie Dziafania.

Organizator stazu moze we wniosku 0 zawarcie umowy 0 zorganizowanie stazu, wskaza¢ imi¢
I nazwisko bezrobotnego, ktéremu chce zorganizowac staz. W przypadku gdy wskazana osoba
bezrobotna nie kwalifikuje sie do rozpoczecia udziatu w tej formie aktywizacji, Urzad moze
rozpatrzy¢ wniosek pod katem innej osoby bezrobotne;.



http://pup.krosno-odrz.pl/

13.

Przy rozpatrywaniu wnioskow Urzad dodatkowo bierze pod uwage:

dotychczasowg wspdtprace Organizatora stazu z Urzedem, a w szczegolnosci wywigzywanie
sie z uméw, efektywno$¢ stazu, terminowe dostarczanie list obecnosci stazystow, opinii
wydawanych przez Organizatora na koniec stazu,

liczbe stazystow odbywajacych staz w chwili sktadania wniosku u Organizatora stazu,

nazwe zawodu lub specjalnosci (preferowane stanowiska gwarantujgce osobom bezrobotnym
nabycie umiejetnosci praktycznych na ktore jest podaz na rynku pracy),

zawarto§¢ merytoryczng programu stazu pod wzgledem gwarancji zdobycia przez
bezrobotnego wystarczajgcych umiejetnosci do samodzielnego wykonywania zawodu,
kwalifikacje osoby bezrobotnej, poswiadczone dyplomem, Swiadectwem, zaswiadczeniem
instytucji szkoleniowej lub innym dokumentem. Ma to na celu zwigkszenie szans bezrobotnego
na trwate zatrudnienie.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

O sposobie rozpatrzenia wniosku Organizator stazu zostaje poinformowany pisemnie
w terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku, wraz z uzasadnieniem.

Organizowanie stazu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym, do ktdrego nie jest wydawana
decyzja, w zwigzku z tym nie ma mozliwosci odwotania sie.

Urzad rozpatrujac wniosek moze zgdac informaciji, wyjasnien lub dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte we wniosku.

Programy specjalne, programy realizowane ze S$rodkow Funduszu Pracy pozyskanych
z rezerwy MPIPS oraz programy realizowane ze $rodkow EFS sg realizowane zgodnie
z zatozeniami przyjetymi dla danego projektu. W zakresie nie okre$lonym projektem ma
zastosowanie niniejszy regulamin.

Niniejszy regulamin nie dotyczy osob poszukujacych pracy skierowanych na staz ze Srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

§9

Dyrektor w uzasadnionych przypadkach, ze wzgledéw spotecznych, moze podja¢ decyzje

0 odstgpieniu od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie rozpatrywania wnioskdw
0 zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla 0séb bezrobotnych.

§10

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor po zaopiniowaniu przez Powiatowg Rade
Zatrudnienia w Kro$nie Odrzanskim.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 nie mogg wptywa¢ na umowy zawarte przed dokonaniem
poprawek w Regulaminie chyba, ze strony wyrazg zgode na zmiang umowy stosownym
aneksem do umowy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Regulamin  zostat pozytywnie zaopiniowany przez Powiatowg Rade Zatrudnienia
w Krosnie Odrzanskim w dniu 5 grudnia 2013 r.



KARTA OCENY

Zatacznik do Regulaminu rozpatrywania wnioskdw o zawarcie
umowy o zorganizowanie stazu dla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kro$nie Odrzanskim

WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY O ZORGANIZOWANIE STAZU

Data wptywu wniosku

Nr wniosku

Dane wnioskodawcy
(nazwa i adres )

| OCENA FORMALNA

L.P.

Ocena formalna wniosku

Tak Nie Uwagi

1.

Whiosek jest ztozony na obowigzujacym druku

Whiosek jest wypetniony we wszystkich punktach

Organizator stazu jest uprawniony do zorganizowania stazu

2.
3.
4

Organizator stazu nie jest w stanie likwidacji lub upadto$ci, nie
ma zalegto$ci w opfacaniu sktadek ZUS i opfatach skarbowych

Organizator stazu w ciggu ostatnich 6 miesiecy poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku nie przeprowadzit redukgji zatrudnienia

llo$¢ wnioskowanych miejsc odbywania stazu oraz juz
utworzonych u Organizatora stazu bedacego pracodawca nie
przekracza ilosci pracownikow w przeliczeniu na peiny wymiar
czasu pracy

llos¢ wnioskowanych miejsc odbywania stazu oraz juz
utworzonych u Organizatora stazu nie bedacego pracodawcg nie
przekracza jednego miejsca odbywania stazu

Organizator stazu prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
€0 najmniej 6 miesiecy

Wskazany przez Organizatora stazu opiekun osoby bezrobotne;
nie bedzie jednocze$nie sprawowat opieki nad wiecej niz 3
osobami bezrobotnymi odbywajgcymi staz

10.

Organizator stazu nie korzystat w ciggu ostatnich 12 miesiecy
z dotacji na otwarcie wiasnej dziatalno$ci gospodarczej

Warunkiem pozytywnej oceny formalnej jest uzyskanie we wszystkich kryteriach odpowiedzi twierdzacych.

pozostaje bez rozpatrzenia
Whiosek zostaje
uwzgledniony do rozpatrzenia
— komisyjnej oceny merytorycznej
Data

Podpis i pieczatka
osoby oceniajacej pod wzgledem formalnym



| OCENA MERYTORYCZNA

L.P. Ocena merytoryczna wniosku pod katem Organizatora Tak Nie Uwagi
stazu

1. Organizator stazu deklaruje zatrudnienie stazysty po odbytym
stazu

2, Organizator stazu wspotpracowat wczesniej z Urzedem w
ramach organizacji stazu

3. Organizator stazu wywigzywat sie z dotychczasowych umow

4, Organizator stazu zorganizuje miejsce odbywania stazu na
terenie Powiatu Kro$nienskiego

5. Program stazu — adekwatny do wnioskowanego zawodu
(zgodnie z kodem zawodu)

6. W chwili sktadania wniosku, u danego Organizatora odbywa
staz inna osoba bezrobotna

7. Bezrobotny wskazany we wniosku nie jest wspdtmatzonkiem,
lub nie jestw pierwszej linii pokrewienistwa i powinowactwa z
Organizatorem stazu i nie prowadzi z Organizatorem stazu
wspdlnego gospodarstwa domowego.

Inne uwagi dotyczace osoby bezrobotnej

Organizator stazu wskazat we wniosku imie i nazwisko osoby bezrobotnej dla ktorej chce zorganizowaé
staz

tak nie

L.P. Ocena merytoryczna wniosku pod katem osoby Tak Nie Uwagi
bezrobotnej

Osoba bezrobotna wskazana we wniosku spetnia warunki
ustawy o promogcji zatrudnienia(...)

Osoba bezrobotna nie odbywata stazu(...) u tego Organizatora
stazu na tym samym stanowisku pracy

Osoba bezrobotna nie byta zatrudniona u Organizatora stazu

Osoba bezrobotna nie wykorzystata jeszcze maksymalnego
okresu odbywania stazu

Osoba bezrobotna nie korzystata wezesniej z Zadnej formy
aktywizacji oferowanej przez PUP

Osoba bezrobotna nie korzystata weze$niej ze stazu

Osoba bezrobotna ma zaplanowany staz w IPD

Osoba bezrobotna posiada odpowiednie kwalifikacje
zawodowe do odbycia stazu na danym stanowisku

Osoba bezrobotna nie przerwata poprzedniego stazu i nie
odmdwita propozycji przyjecia innego stazu

Inne uwagi dotyczace osoby bezrobotnej

Whiosek zostaje rozpatrzony pozytywnie rozpatrzony negatywnie
T, K TR
.............................. 2, S

Data Podpisy Komisji




