Zalacznik nr 6

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy

w Lipnie w okresie 24 m-cy lub do wyczerpania kwoty stanowigcej wynagrodzenie wykonawcy

z tytutu realizacji zamowienia w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 2000 g;

2) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie zagranicznym na terenie Europy o masie do 2000 g;

3) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania paczek pocztowych do miejsca zgodnego z adresem
przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 10000 g;

4) innych ustug pocztowych nie ujetych w pkt 3 OPZ, a $wiadczonych przez wykonawce (np. ustugi
kurierskie itp.);

5) dorgczania zwrotow przesylek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu;

6) odbioru od zamawiajacego przesytek przeznaczonych do nadania w placowce nadawczej wykonawcy;

Ustugi bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa, w szczegOlno$ci zgodnie z wustawa =z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.
Szacunkowa ilo$¢, rodzaj, kategoria, format/gabaryt i waga przesyltek do nadania w wyzej wymienionym
okresie wynosi:

Kateqoria Format/ Waoa Szacunkowa ilo$¢
Lp. Rodzaj przesytki rzeg i gabaryt rzesg%ki przesylek
przesy przesytki przesy pocztowych/ustug
A B C D E F
S do 500 g 14680
P tka li Ekonomiczna M do 1000 g 185
e e 0
' ; ; S do 500 g 45
obrocie krajowym Priorytetowa M do 1000 g 10
L do 2000 g 10
S do 500 g 23575
p Hea I Ekonomiczna M do 1000 g 70
2. rf:jsgstriv\;;oawa L do 2000 g 45
. : S do 500 g 30
k
W obrocie krajowym Priorytetowa M do 1000 g 30
L do 2000 g 30
3. Potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej w obrocie krajowym (ZPO) 13310
Zwrot przesylek listowych S do 500 g 900
4 re_jestrowan.ych.za potWIerq;enlem L do 1000 g 35
odbioru do siedziby zamawiajgcego w
obrocie krajowym M do 2000 g 15
do50g 5
Przesylka listowa rejestrowana priorytetowa za ponad 50 do 100 g >
. . . | ; ponad 100 do 350 g 5
5. potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym —
teren Europ ponad 350 do 500 g 5
y ponad 500 do 1000 g 5
ponad 1000 do 2000 g 5
do50g 1
Zwrot przesylki listowej rejestrowanej do siedziby bonad 50 do 100 g L
6 zamawiajacego w obrocie zagranicznym — teren ponad 100 do 350 g 1
' Jaceg Euro & Y ponad 350 do 500 g 1
Py ponad 500 do 1000 g 1
ponad 1000 do 2000 g 1
Stronalz4

ON-2521-1/2019




do 1 kg

ponad 1 do 2 kg

7. ponad 2 do 5 kg

Paczka pocztowa ponad 5 do 10 kg

w obrocie krajowym Priorytetowa do 1 kg

ponad 1 do 2 kg

ponad 2 do 5 kg

ponad 5 do 10 kg

do 1 kg

ponad 1 do 2 kg

8. Zwrot paczki w obrocie krajowym ponad 2 do 5 kg

N G R AT,

ponad 5 do 10 kg

Usluga dowezu+ odbioru przesylek z siedziby zamawiajgcego — okres
rozliczeniowy miesieczny

N
S

4.  Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:
1) przesylki listowe 0 wadze do 2000 g (format S, M i L):
a) przesylka nierejestrowana ekonomiczna i priorytetowa,
b) przesytka rejestrowana ekonomiczna i priorytetowa, przemieszczana i dorgczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
C) przesylka rejestrowana ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru;

format S- to przesytka o wymiarach:
e minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugosé 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm;
format M - to przesytka o wymiarach:
e minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm;
format L - to przesytka 0 wymiarach:
e minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e maksimum - suma dlugosci, szeroko$ci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiardéw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
2) paczki pocztowe o wadze do 10000 g (gabaryt A i B):
a) paczka pocztowa priorytetowa,
gabaryt A - to paczka o0 wymiarach:
e minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugo$ci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm;
gabaryt B - to paczka o wymiarach:
e minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm,
e maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosé - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawceg do kazdego miejsca w kraju
a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych.
6. Woykonawca bedzie dorgczat listy zwykte i polecone krajowe w przewidywanym terminie:
1) dla przesytek ekonomicznych 5 dni roboczych;
2) dla przesytek priorytetowych 3 dni robocze.
- przewidywany terminy realizacji ustugi nie stanowi gwarantowanego terminu dor¢czenia listow.
7. Dlaprzesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wykonawca bedzie dorgczat do siedziby zamawiajacego
pokwitowane przez odbiorce potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.
8.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania dwoch wzoréw drukdéw zwrotnego potwierdzenia:
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10.

11.

12.

13.

14.

1) standardowy - wykonawca zapewni zamawiajacemu standardowe formularze potwierdzenia
odbioru stosowane do doreczen. Formularze beda dostarczane zamawiajacemu po wczesniejszym
zgloszeniu zapotrzebowania;

2)  druk doreczenia wg KPA — formularz zapewniany przez zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do odbioru z sekretariatu PUP Lipno przesylek przygotowanych do

wyekspediowania, a nastepnie nadanie tych przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym

w wyznaczonej placowce nadawczej w dniu odbioru — w przypadku braku zastrzezen ze strony wykonawcy

(np. brak pelego adresu i znaku optaty, nieprawidlowe opakowanie, niezgodno$¢ wpisu w ksigzce

nadawczej z wpisami na przesytkach itp.).

W ramach $wiadczenia ustug pocztowych wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.

nastgpujacych czynnosci:

1) odbierania przesytek raz dziennie, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku miedzy godzing 10:00 a
11:30 z siedziby zamawiajgcego w Lipnie przy ul. Okrzei 7, sekretariat, pokoj nr 21;

2) potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wystania przesylek pieczecig, podpisem i datg
w pocztowej ksigzce nadawczej oraz na przygotowanym przez zamawiajacego zestawieniu ilosciowym
wedlug poszczegdlnych kategorii wagowych dla przesylek rejestrowanych oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek zwyktych - nierejestrowanych. Odbior przesylek potwierdza¢ bedzie
upowazniony przedstawiciel wykonawcy;

3) zwrotu pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego nadanych przesylek w dniu
nastepnym, w godzinach dostarczania do zamawiajacego przesylek;

4)  w przypadku uszkodzenia przesytki wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje
z 1nformaCJq 0 osoble dokonujqcej zabezp1eczen|a

5) ; e

zmnaawegew—&pm&p%y—ﬂ—@k&eﬁ—seﬂe&a%mﬁ%kej—m—%l— dor@czanla przesyiek adresowanych

do zamawiajacego, zg. z art. 46 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo pocztowe, do siedziby zamawiajacego w
Lipnie przy ul. Okrzei 7, sekretariat, pokdj nr 21;

6) umozliwienie nadania przesytek we Wiasnym zakresie przez upowaznioneg0 pracownika
zamawiajacego, do wyznaczonej przez wykonawce placowki mieszczacej si¢ w  Lipnie,
w przypadku wystgpienia ze strony zamawiajacego konieczno$ci dostarczenia do tej placowki przesytek
pocztowych w innych godzinach niz wskazane w pkt 10 ppkt 1.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez wykonawce w zewnetrzne opakowanie przesytki

mogace naruszac jej zawarto$¢ oraz pierwotny format, ksztatt lub wage.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem faktycznym, opisu na

formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen, o ktérych mowa w pkt 8,

w szczegolnosci:

1)  w przypadku doreczenia przesytki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki poprzez
umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania osoby, ktorej
doreczono przesytke,

2)  w przypadku niemoznos$ci doreczenia przesytki (nieobecno$¢ adresata) — pozostawienia zawiadomienia
z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia i
wskazania punktu odbioru, w ktérym pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata i odnotowania
daty jej pozostawienia, bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo,

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo —
pozostawienia powtdrnego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz
czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia,

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu poprzez oznaczenie
odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu,

5) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe dorgczajacg lub wydajacg przesytke (podpis
powinien umozliwia¢ identyfikacj¢ tej osoby).

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli jej doreczenie lub

zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie  z art. 91

ust 2-3 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.).

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca dysponowat placowka nadawcza w Lipnie. Zamawiajgcy wymaga

jednoczesnie, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowatly si¢ na

terenie gmin i miasta na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Kazda jednostka (punkt odbioru) wykonawcy
musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1) czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku pomigdzy 08:00 — 18:00, minimum 4
godziny w ciagu dnia, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

2) oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwa badz logo wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke wykonawcy,
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15.

3)

gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza, musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob
widoczny nazwg lub logo wykonawcy.

Do obowigzkow zamawiajacego naleze¢ bedzie:

1)

2)

3)

4)

umieszczenie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny:

a) informacji jednoznacznie identyfikujacych adresata i nadawce,

b) rodzaj i kategoria przesylki (priorytet, polecony i polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
przesytka nadana m.in. w oparciu o przepisy KPA, na stronie adresowej przesyiki,

C) pelna nazwe i adres zamawiajacego,

nadanie przesylek w stanie uporzadkowanym przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych: wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej, ktorej
kazda strona bedzie zawierala kopi¢ oraz przygotowanie zestawienia iloSciowego wedhg
poszczegdlnych kategorii wagowych nadanych przesylek wedlug wzoru druku zamawiajacego,
zgodnego z wymogami wykonawcy. Oryginalne strony pocztowej ksigzki nadawczej oraz
zestawienia nadanych przesytek beda przeznaczone dla wykonawcy, a kopie stanowi¢ beda dla
zamawiajacego potwierdzenie nadanej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek w dwoch egzemplarzach,
oryginal dla wykonawcy, kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadanej partii
przesytek,

opakowanie przesylek listowych w sposéb umozliwiajacy wykonawcy dorgczenie bez ubytku

i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi

zaklejona koperta zamawiajacego. Natomiast wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych muszg by¢

zapewnione przez wykonawce.

Umieszczanie na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na oplate pieczeci

o tresci wskazanej przez wykonawcg.
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